INFORME MENSUAL DE SERVICIOS TECNICOS /
PRESTADOS AL CONSEJO NACIONAL DE AREAS PROTEGIDAS

e —

|
| NOMBRE COMPLETO Maria José Azurdia Canel / ///
' MES QUE INFORMA DEL 1 AL 31 DE MARZQO DE 2026 //
/ / i

NUMERO DE CONTRATO 111-029-2026 / !
1 SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS // . !
1|‘ ) / / -!
i UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL METROPOLITAN I

OBJETO DEL CONTRATO

a) Dotar a la Direccion Regional Metropolitana de personas que brinden sus Servicios
‘Técnicos, para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico

‘ Institucional y Plan Operativo Anual.
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b) Brindar apoyo en las actividades establecidas Direccion Regional Metropolitana, i
dentro del Reglamento Crganico Interno.

¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacién de los procesos y procedimientos que |
se desarrolian en la Unidad de Asuntos Juridicos y Direccién Regional Metropolitana.
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TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en las gestiones de tramites legales y administrativos del -CONAP-.

I
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b) Apoyar en la procuracion y el debido seguimiento a las acciones legales en materia §
penal, civil, administrativa y laboral en apoyoc a la Unidad de Asuntos Juridicos vy §
Direccion Regional Metropolitana del -CONAP-.
: ¢) Apoyar en la realizacion de las actividades de ambito legal del -CONAP-.

d) Apoyar en el andlisis e interpretacién de disposiciones legales que rigen en el ambito l
del -CONAP-, para el buen manejo de las areas protegidas. i
{

e) Apovar con el proceso de consultas presentadas en Ventanilla Unica del -CONAP- y
la Direccion Regional Metropolitana relacionadas a los requisitos legales de

!
|
-‘ expedientes administrativos.

f) Apoyar en el analisis, clasificacion y revisin de documentos contenidos en ||
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expedientes de procesos administrativos presentados ante el -CONAP-. '

g) Apoyar en la atencion a usuarios via telefonica, en temas y procedimientos ||

h)

a)

b)

d)

e)

f)

relacionados con fines del ~-CONAP-,

Apoyar en la realizacién de ofras actividades que de acuerdo a la materia de su |}
competencia le asigne el -CONAP-.

ACTIVIDADES REALIZADAS

I
i
}
1
Apoyé en el analisis de diez (10) requerimientos y/o expedientes los cuales son: l

Expediente de informes técnicos de campo por ilicitos DR#M-005-2026, DRM- .
012-2026 denuncias MARN, expediente de informes técnicos de campo por |
ilicitos DRM-013-2026 denuncias MP, expediente 2023-66011 Comercializadora 1
de Fauna IMPOLIFE S.A/ Cambio de Regente, expediente DRM-AJ-002-2026,
DRM-AJ-003-2026 oficios llamadas de atencién, expediente DRM-AJ-004-2026
oficio RRHH Traslado de llamada de atencion, expediente DRM-003-2026
Segundo Informe Circunstanciado Diputado Davila, expedientes de Consumo No
Comercial DRM-014-2026, DRM-020-2026.
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Apoyé en la elaboracién de un Dictamen Juridico de los expedientes: 2023- |
66011 Comercializadora de Fauna IMPOLIFE S.A/ Cambio de Regente.

Apoyé en la elaboracién de una Resolucion de los expedientes: 2023-66011
Comercializadora de Fauna IMPOLIFE S.A/ Cambio de Regente.
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Apoyé en la elaboracion de dos (2) Denuncias DRM-005-2026, DRM-012-2026
Dirigidas a la Direccién de Cumplimiento legal del Ministerio de Ambiente y
Recursos Naturales.

Apoyé en la elaboracion de la Denuncias por tala de numero DRM-013-2026 dirigida |
al Ministerio Publico.

Apoyé en ocho (8) reuniones designadas por el Director Regional y brindar Asesoria
Legal las cuales son: * Reunién con personal de la Municipalidad de San Lucas y
Técnicos de ala DRM en la muni San Lucas, * Reunidon con técnicos para |
coordinacion de capacitacién a municipalidad de San Lucas, * Reunién convocada
por el Director DRM y el Auditor Cappa, * Reunién convocada por el Director DRM y !
Técnicos, * Capacitacién procesos de la DRM para la Municipalidad de San Lucas, * |
Citatorio de Conciliacion MP Sacatepéquez, * Reunién Virtual para coordinacién de |
decomisos CONAP Central y DRM, * Reunién Virtual de Procedimientos de j




SIPROCODE, GA central y DRM.

g) Apoyé en la actualizaciéon de la herramienta de Plan Anual de Metas del mes con
informacién de lo gestionado por Asesoria Juridica.
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